NAVOD - KNIHA JizD

Jak pracovat s Knihou jizd

Krok za krokem: prihlaseni, zapis jizd, tankovani s fotkou uctenky, nastaveni a
vystupy pro fakturaci. Navod popisuje aplikaci tak, jak ji uvidi ridi¢ a
administrator.

1. Prihlaseni
1. Otevrete adresu aplikace v prohlizeci v mobilu nebo na pocitaci.

2. Vyberte své jméno ze seznamu uzivateld.

3. Zadejte svuj PIN kod (nejméné 6 Cislic) a potvrdte.

Po nékolika chybné zadanych PIN kodech se prihlaseni na chvili zablokuje (15 minut). Po tuto

dobu nema smysl zkouset dalsi kody — pockejte, nebo se obratte na administratora.

Aplikaci muzete pridat na plochu telefonu (PWA) a stejné tak mit ikonu i na ploSe pocitace —
otevre se pak jako samostatna aplikace bez panelu prohlizecCe a bez nutnosti pamatovat si adresu.

Ilkonu pro pocitac vam na prani pripravime.

2. Jizdy

Na strance Jizdy vidite vSechny jizdy za vybrany mésic, soucty kilometr(i a stav tachometru. Novou
jizdu pridate tlacitkem + Pridat jizdu.

Zapsani nové jizdy
1. Kliknéte na pridani nové jizdy.

2. Vyplnte datum, misto odkud a kam a ucel jizdy.
3. Vyberte kategorii: Vlastni firma (jen se eviduje, nefakturuje se), Cizi firma nebo Ostatni.

4. Pokud pojedete i zpét stejnou trasou, zaskrtnéte Zaroven vytvorit i cestu zpét — jednim

ulozenim vznikne i druha jizda s prohozenym odkud a kam.

5. Zkontrolujte kilometry a ulozte.

Kopirovani jizdy



Pro jizdu, ktera se opakuje nepravidelné, nemusite zakladat pravidelnou Sablonu ani vyplnovat
formular znovu od zacatku. U dané jizdy v seznamu kliknéte na Kopirovat — pfimo pod ni se
otevre formular nové jizdy s predvyplnénym odkud, kam, Ucelem, kilometry i kategorii a dnesnim

datem. Staci Udaje zkontrolovat, pfipadné upravit a ulozit.

Kilometry se doplni samy

Jakmile vyplnite misto odkud a kam, aplikace navrhne pocet kilometr(. Nejdfiv hleda v uz dfive
zapsanych trasach, a pokud je trasa nova, zepta se mapové sluzby. Kilometry mazete kdykoliv
prepsat rucné — Sipkami nahoru a dold, nebo pfimym zapisem. Kazda potvrzena hodnota se ulozi,

takze se pristé navrhne spravné.

Tachometr se prepocitava automaticky
Stav tachometru se nikam neuklada ru¢né. Aplikace ho dopocitéd od pocatecniho stavu vozidla a
seradi jizdy podle data. Kdyz upravite starsi jizdu, navazujici radky se prepocitaji samy.

Pravidelné jizdy
Opakujici se jizdy (napriklad kazdy vSedni den na stejnou trasu) nemusite zapisovat rucné.

Administrator je nastavi jako Sablonu s platnosti od—-do a aplikace je vytvori automaticky.

3. Tankovani a uctenky
Tankovani je evidence pohonnych hmot. Nema vliv na podklad pro fakturaci, slouzi k prehledu

nakladud a k dokladdm.

Zapis tankovani s fotkou uctenky
1. Na strance Tankovani zvolte Vyfotit tictenku, nebo Vybrat z galerie, pokud uz fotku mate v

telefonu.

2. Kliknéte na Rozpoznat z fotky. Aplikace z Uctenky precte datum, pocet litrd, cenu a misto
cerpani.

3. Zkontrolujte Udaje ve formulari a pripadné je opravte rucné.

4. Ulozte tankovani. Fotka uctenky se pripoji k zaznamu.

Rozpoznani je pomocna funkce. Vzdy zkontrolujte, zda Udaje odpovidaji Uctence, zejména

castku a litry.

Prohlizeni uctenek



Fotku Uctenky otevrete pfimo u daného tankovani v prehledu jizd a tankovani. Stranka Tankovani
— Uétenky nabizi samostatny prehled nahranych Gétenek.

4. Nastaveni
Stranka Nastaveni ma dvé Urovné pfistupu.

Pro kazdého uzivatele
e Zména vilastniho PIN kédu (nejméné 6 Cislic).

Pouze pro administratora
e Vozidlo - SPZ, typ, pocatecni stav tachometru.

e Odbératelé — Gidaje pro fakturaci (nazev, ICO, DIC, adresa) a pfifazeni k fakturovanym

kategoriim.

e Sazby - pojmenované sady sazeb za kilometr (opotrebeni, pojisténi, leasing, opravy, servis,
mzda ridice, palivo) a DPH. Sadu Ize priradit ke kategorii Cizi firma nebo Ostatni, nebo ji nechat

.Jen evidence”.
e Uzivatelé — jméno, role (administrator / fidi¢) a zména PIN kodu.

¢ Pravidelné jizdy — Sablony opakovanych jizd.

5. Vystupy pro fakturaci

Stranka Vystupy je dostupna jen administratorovi.
¢ Kniha jizd za zvolené obdobi — seznam vsech jizd, soucty a rozpad podle kategorii — ke stazeni

jako PDF nebo Excel.

e Podklad pro fakturaci pro kazdého odbératele. Zaklad je pocet ujetych kilometrd krat soucet
slozek sazby, k tomu se pripocte DPH. Vysledkem je jedna Castka za obdobi, ke stazeni jako
PDF nebo Excel.

Podklad se pocita jen z kilometrd fakturovanych kategorii. Jizdy kategorie Vlastni firma se do
fakturace nepfripocitavaiji.



6. Vyzkouseni bez zavazku

Aplikaci si mGzete vyzkouset v ukazkové verzi se vzorovymi daty. Pfihlasovani neni potreba,
aplikace se otevre rovnou jako administrator. Najdete ji na strance Aplikace nebo pfimo na adrese
kniha-jizd-demo.vercel.app.

Ukazkova verze slouzi jen k vyzkousSeni. Zapisy v ni se mohou kdykoliv vratit do vychoziho stavu.
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